Zarzadzenie Nr 0050/463/2023
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 17 pazdziernika 2023 r.

w sprawie powolania Zespotu do spraw realizacji projektu pn. ..Neutralne klimatycznie
i zronowazone srodowiskowo obszary” (,NEEST — NetZero Emission and Environmentally
Sustainable Territories”), w ramach Programu Miast Pilotazowych NetZeroCities
(NZC-H2020-202209).

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 40, z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1

Powoluje si¢ Zespol ds. realizacji projektu pn. ,Neutralne klimatycznie i zréwnowazone
srodowiskowo obszary” (,NEEST — NetZero Emission and Environmentally Sustainable
Territories™), w ramach Programu Miast Pilotazowych NetZeroCities (NZC-H2020-202209),
zwany dalej Projektem, w skladzie:

1. Przewodniczaca Zespotu - Agata Szpiech, Kierownik Oddziatu Klimatu i Srodowiska
w Wydziale Klimatu i Srodowiska Urzedu Miasta Rzeszowa,
2. Zastgpeca Przewodniczacej Zespolu - Katarzyna Strojna, pracownik w Wydziale Klimatu

i Srodowiska Urzedu Miasta Rzeszowa - odpowiedzialne za:

1) kompleksowe i racjonalne zarzadzanie Projektem, w tym sprawowanie nadzoru nad
realizacjg rzeczowo-finansowa Projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu,

2) koordynowanie spraw zwigzanych z: zaméwieniami publicznymi, ewaluacja Projektu,
realizacjg dziatan zgodnie z harmonogramem Projektu.

3. Czlonkowie zespotu:

Pracownicy w Wydziale Klimatu i Srodowiska:

1) Magdalena Wilanowska — Gawron,

2) Anna Malach - odpowiedzialne za:
a) biezgcg obstuge administracyjno-kancelaryjna Projektu,
b) przygotowywanie informacji do zamieszczania na stronie internetowej,
¢) monitorowanie wskaznikow,

d) przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia postepowar, zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Pracownicy w Wydziale Pozyskiwania Funduszy:

3) Agnieszka Tomaka,
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4) Grzegorz Walicki - odpowiedzialni za:

a) prowadzenie bezposredniego nadzoru nad zgodnoscia realizacji Projektu z przyjetym
harmonogramem, umowa o dofinansowanie projektu i budZetem oraz osigganiem
zadeklarowanych wskaznikow projektowych, w tym zarzadzanie zmiang i ryzykiem
w projekcie,

b) udzial w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne,

¢) monitorowanie  wskaznikow, przygotowanie projektu  aktualizacji  wniosku
o dofinansowanie, w tym zwigzanych ze zmianami w Projekcie.

Pracownik w Wydziale Ksiggowo — Rachunkowym:

5) Daniel Kuzniar - odpowiedzialny za:
a) kontrol¢ uprzednig w ramach kontroli wstgpnej w zakresie zgodnosci z planem finansowym,

b) wnioskow o uruchomienie procedury zamdéwien publicznych,

¢) umow zawieranych w trybie ,.Prawo zaméwien publicznych™ oraz pozostatych umoéw
nieobjetych procedurg ustawy, a takze zamowien w ramach realizowanego Projektu,

d) prowadzenie bilansowej i pozabilansowej ewidencji ksiggowej wydatkow realizowanych
w ramach projektu, zgodnie z wytycznymi na potrzeby realizacji Projektu,

e) kontrolg formalno-rachunkowa w ramach kontroli wstgpnej przedktadanych dowoddéw
ksiggowych,

f) przygotowanie i dokonywanie platnosci zwigzanych z biezacymi zakupami,
wynagrodzeniami oraz refundacjg,

g) dekretowanie i ksiggowanie dowodow ksiggowych realizowanych w ramach Projektu,

h) biezacg analize obrotow i sald kont ksiegowych i ich inwentaryzacje,

1) sporzgdzanie list wyplat dodatkow specjalnych w ramach Projektu,

j) prowadzenie rozliczefi publiczno-prawnych urzedu, jako Platnika z tytulu podatku
dochodowego od oséb fizycznych oraz skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne
i Fundusz pracy,

k) sporzadzanie miesigcznych deklaracji rozliczeniowych ZUS z raportami imiennymi
i deklaracji podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i informacji z tytutu rozliczen podatku
dochodowego 0s6b fizycznych,

1) prowadzenie ewidencji szczegélowe] majatku urzedu, a w szczegélnosci: wartosci
niematerialnych i prawnych, pozostatych srodkéw trwalych i pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych,

m) sporzadzanie czastkowego sprawozdania dotyczacego majatku urzedu, zgodnie
z wymogami statystycznymi w czesci realizowanego Projektu,

n) sporzadzanie czgstkowych sprawozdan w szczegodlnosci: budzetowych i z operacji
finansowych w formie papierowej i elektroniczne;j,

0) przygotowywanie zalgcznikow do wnioskéw o platnos¢ oraz terminowa ich weryfikacja,

p) przygotowywanie przepisow wewnetrznych z zakresu: polityki rachunkowosci, obiegu
1 kontroli dowodow ksiggowych w ramach Projektu.

Pracownicy w Wydziale Zamowien Publicznych:

6) Agata Kaliszczak,
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7) Maja Morawska - Degbiec — odpowiedzialne za przygotowanie dokumentacji do
przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych prowadzonych na podstawie
ustawy Prawo zamowien publicznych (powyzej 130 tysiecy zlotych), oraz uczestniczenie w
kontrolach dotyczacych prowadzonych postepowan.

Pracownicy w Biurze Prasowym i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Rzeszowa:
8) Idalia Stochla,

9) Sebastian Zak - odpowiedzialni za:

a) realizacje zadan o charakterze informacyjno — promocyjnym dotyczacych Projektu,
b) prowadzenie dzialan w tworzeniu modelu partycypacji spoteczne;.

Pracownik w Biurze Obstugi Prawne;j -

10) Piotr Szurek — radca prawny.
§2

Zobowigzuje si¢ Dyrektorow Wydzialéw Urzedu Miasta Rzeszowa do Scistej wspolpracy
z Zespotem, w zakresie majacym wplyw na prawidlowa realizacje Projektu.

§3
Zespol ulega rozwigzaniu z dniem koncowego rozliczenia Projektu.
§4

Nadzoér nad pracami Zespolu powierza sie:

1) Malgorzacie Wojnowskiej, Dyrektorowi Wydzialu Klimatu i Srodowiska —
w zakresie zwigzanym z merytoryczna realizacja projektu,

2) Pawlowi Potyranskiemu, Dyrektorowi Wydzialu Pozyskiwania Funduszy -—
w zakresie zwigzanym z realizacjg umowy o dofinansowanie,

3) Grazynie Zarowskiej~Homik, Dyrektorowi Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego oraz
Luizie Tyszler-Dzioch, Zastgpcy Dyrektora Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego —
w zakresie zwigzanym z obshugg finansowo-ksiegows,

4) Iwonie Kosinskiej—Kos, Dyrektorowi Wydziatu Zamowien Publicznych — w zakresie
zwigzanym z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych (powyzej
130 000 ztotych netto),

5) Karolinie Domagale — Dyrektorowi Kancelarii Prezydenta - w zakresie
zwigzanym z prowadzeniem dzialan partycypacyjnych i promocja projektu.

6) Janinie Zatuskiej — Dyrektorowi Biura Obstugi Prawnej — w zakresie koordynacji
obstugi prawnej oraz $wiadczenie obstugi prawnej.
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§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miast
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